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SELECTION PANEL
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Selection Panel'i kullanarak slaytınızda yer alan 
tüm nesenleri kontrol edebilirsiniz. Neseneleri  

panelde yukarı aşağı alarak hangisinin daha 
önde görüneceğini belirleyebilir, nesenlere isim 
verebilir ya da yanlarında yer alan göz ikonlarına 

tıklayarak slayt üzerinde gizleyebilirsiniz. 

Selection Panel'i açmak için

Home > Editing > Select > Selection Pane…



SHORTCUTS



Yeni slayt ekleme

Ctrl+M

Kopyalama

Ctrl+C
Yapıştırma

Ctrl+V
Kopylama + Yapıştırma (Çoğaltma)

Ctrl+D

Gruplama

Ctrl+G
Grubu Çözme

Ctrl+Shift+G

Yeni sunum oluşturma

Ctrl+N



İlk slayttan sunum görünümü

F5

Ekranı beyaz yapar

W
Ekranı siyah yapar

B
3. slayta gider

3+Enter

Seçili slayttan sunum görünümü

Shift+F5

SUNUM SIRASINDA



QUICK ACCESS TOOLBAR



Quick Access Toolbar'ı açmak için

File > Options > Import/Export > Import Customization File

Seçilecek dosya  PowerPoint Özelleştirmeleri.exportedUI
(Eğitim sırasında paylaşmış olduğum "Hızlı Erişim" 

klasöründe bulabilirsiniz.
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Quick Access Toolbar'ı kullanarak, 
birçok işlemi tek bir tık ile 

yapabilirsiniz.



GÖRSEL ARKA PLAN TEMİZLEME
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Görsel Arka Plan Temizleme

Picture Format > Remove Background



Pembe renk ile gösterilen alanlar 
silinecek olana bölümleri 

göstermektedir. 

Silmek istediğiniz alanları Kırmızı Eksi kalemi 
ile, kalmasını istediğiniz alanları Yeşil Artı 

kalemi ile işaretlyerek seçiminizi yapabilirsiniz. 
Seçim işlemi bittikten sonra Keep Changes 

düğmesine tıklayarak işlemi 
tamalayabilirsiniz.



YAZI KARAKTERLERİNİ
SUNUMA KAYDETME
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Yazı Karakterlerini sunuma eklemek için

File > Options > Save > Embed fonts in the file

Açılan ekranda "Embed fonts in the file" ve "Embed 
all characters" seçeneklerini işaretledikten sonra OK 

tuşuna basarak kullanmış olduğunuz tüm yazı 
karakterlerini sunumunuza ekleyebilirisiniz.
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SUNUM BOYUTU KÜÇÜLTME
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Sunumunuzun boyutunu küçültmek için

Picture Format > Compress Pictures

Açılan ekranda "Apply only to this picture" seçeneğinin işaretini kaldırıyoruz böylece 
sıkıştırma işlemini sunum içerisindeki tüm fotoğraflara uyguluyoruz.

Resolution bölümünde is "Web (150ppi)" seçeneğini işaretleyerek çözünürlük kaybı 
yaşamadan görsellerinizi sıkıştırabilirsiniz.



yeni eğitimlerde 
görüşmek üzere
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